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Ingrese a la plataforma Canvas con sus credenciales institucionales 



En la plataforma seleccione el curso correspondiente a su clase Presencial
Asistida por Tecnología.



Seleccione la opción módulos.



Seleccione la opción +Módulo .



En la casilla nombre del módulo ingrese examen segundo corte y hacer clic 
en agregar módulo.



Active la publicación del módulo que acaba de crear haciendo  clic en el 
círculo.  



Seleccione el símbolo + para agregar cada parte del examen. Elija la
opción tareas / nueva tarea. En la casilla nombre de la tarea deben
colocar la parte del examen que están subiendo, si el examen está
conformado por diferentes competencias. Por último, hacer clic en
agregar ítem



Active la visibilidad del ítem, luego haga clic en el nombre



Seleccione la opción editar 



En el editor de texto ingrese la instrucción de la parte del examen que
quiere evaluar o el examen completo



Si la pregunta requiere archivo de audio, en el editor de texto elija la
opción grabar cargar / medios – cargar multimedia – seleccionar archivo de
audio y seleccione el archivo de audio de su computador.



Cuando se termine de subir el archivo de audio, lo visualiza de la siguiente
manera en el editor de texto.



Configure las opciones de puntaje según su criterio 



En tipo de entrega seleccione en línea y luego la opción más adecuada
a su examen



Configure la fecha de disponibilidad y el tiempo para el desarrollo de
cada parte o del examen completo y haga clic en guardar



El estudiante debe seleccionar la opción entregar tarea para resolver el
examen o la parte del examen que se está evaluando. Para enviar la
respuesta el estudiante debe volver a hacer clic en entregar tarea



• Es muy importante informar al estudiante que el examen o cada parte
del examen tiene un limite de tiempo. Al terminarse el lapso de tiempo
de la configuración, se cierra la plataforma y el estudiante no puede
entregar la tarea.

• Debe repetir estos pasos por cada competencia que desea evaluar.



La siguiente información permitirá profundizar en el manejo de la 
plataforma.
Revisión general de la plataforma: https://bit.ly/3aWhUxt
Ingreso a mensajería interna, envío de mensajes y acceso a
tutorías: https://youtu.be/3O9Ppr_Xxck
Envío de actividades: https://youtu.be/-F8wysoJs5Y
Guía EAN en PDF para usuarios de Canvas: https://bit.ly/2OcMuZL
Cisco Webex para Estudiantes: https://bit.ly/2RVe4M4
Para mayor información: 5936464, Ext: Principal - 7012
CVILLOTA@UNIVERSIDADEAN.EDU.CO
DAAYALA@UNIVERSIDADEAN.EDU.C
NAIRAY.HERNANDEZ@UNIVERSIDADEAN.EDU.CO
AVELASQUEZC@UNIVERSIDADEAN.EDU.CO
Ext. auxiliaries: 2812, 2140, 2136, 1440




